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secretarul Adunarii Generale a Actionarilor SC Administratia Pietelor si Targurilor SA.

Adunarea Generala a

Actionarilor SC Apt SA Braila
Doamna Badiu Loredana — reprezentant CLM Braila

Domnul Sandulescu Cornel- reprezentant SC Braicar SA Braila;
Domnul Paun Dan — reprezentant CLM Braila
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1.Datele de identificare ale societatii
Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecdrei entitdi, precum §i a bunurilor si valorilor
detinute cu orice titlu, apartindnd alior persoane juridice sau fizice, n vederea Thtocmirii
situatiilor financiare anuale care trebuie sd ofere o imagine fideld a pozitiei financiare si a
performantei societatii penfru respectivul exercitiu financiar.
Datele de identificare ale societatii pentru care s-au intocmit si se aproba prezentele proceduri
synt prezentate mai jos:
Denumirea societatii  : SC Administratia Pietelor si Targurilor SA Brai la
Cod fiscal : RO 27338651
Nr. Registrul Comertului: J09/457/2010
Adresa : Aleea Trandafirilor, nr.1A
Consiliul de Administratie: Dragan Ion

Anghelescu Stoica

Balan Maritica

Grigore Tonela Viorica
Director General: | Dragut Meluta
Conform O 2.861/2009, toate elementele de natura activelor trebuie sd fie date in rdspundere
gestionard saun folosintd, dupd caz, salariatilor ori administratorilor societatii.
Gestiunile supuse inventarierii

Gestiunile societatii precum si responsabilii™ acestora sunt:

Nr. crt, Denumire locatie
PIATA APQOLLO

TARGUL OBOR

FANARIE

PIATA DOI COCOSI

GRADINA ZOOLOGICA

PIATA MICROHALA

HALA CENTRALA

PARCARE PTATA MARE HALELOR
PIATA SARACA

ol |~|e o |w]m -

10. | PIATA VIDIN

11, PIATA CONCORDIA

12. | PIATA VIZIRU

13. | PIATA LIBELULA

14. | PTATA RADU NEGRU CENTRAL
15. | PIATA RADU NEGRU BISERICA
16. | ORASELUL COPTILOR
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17. | TMOBIL situat pe str. ALEEA TRANDAFIRILOR NR.1A
18. | MAGAZIE SEDIU

19. | MAGAZIE ATELIER MECANIC

20. | MAGAZIE IMPRIMATE TIPIZATE

21. | CASIERIE

*) responsabilii gestiunilor din cadrul societatii, sunt salariatii numiti prin decizii/note interne

valabile la data inventarierii

2.Aprobarea procedurilor
Conform O 2.861/2009, entitdtile au obligatia sd emitd proceduri proprii privind inventarierea, n
baza normelor prevdzute in ordin, aprobate de administratorul, ordonatorul de credite sau altd
persoand care are obligatia gestiondrii societatii.
Prezentele proceduri intocmite pentru sociefatea ale carei date de identificare au fost
prezentate la pct. 1 sunt aprobate de:
Consiliul de Administratie: Dragan Ton

Anghelescu Stoica

Balan Maritica

Grigore Ionela Viorica

Director General: Dragut Meluta

3.Baza legala
Inventarierea in cadrul societatii se reclizeaza cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare,
astfel:

e Ordinul nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

« legea contabilitatii - Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 republicata si actualizata;

o Legea societatilor comerciale - Legea nr. 31 din 16 noiembrie 1990, actualizate;

« OMFP. 1802/2014, privind reglementdrilor contabile privind situatiile financiare anuale

individuale si situatiile financiare anuale consolidate

4 Raspunderea pentru organizarea inventarierii
Conform acestei legislatii, raspunderea pentru buna organizare a lucrdrilor de inventariere,

potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991, republicatd, si fn conformitate cu reglementdrile

Adopt
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contabile aplicabile, revine administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care
are obligatia gestiondrii societatii.

In cadrul societatii noastre, raspunderea revine:

Director General: Dragut Meluta

Director Operatiuni Economico Financiare: Constantin Silvia

5.Periodicitatea organizarii inventarierii
Tnventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii detinute de
societate se efectueaza cel putin o datd in cursul exercitiului financiar, Tn cazul fuziunii sau
fncetdrii activitdtii, precum si Tn urmétoarele situatii , dupa caz:
a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, saua altor organe
previzute de lege:
b) ori de céte ori sunt indicii cd existd lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite
cert decdt prin inventariere,
¢) ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;
d) cuprilejul r‘eor'ganizr‘ir-i'i gestiunilor;
e) caurmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fortd majord;
f) 1in alte cazuri prevdzute de lege.
Entitatea, avand o activitate complexd, efectueaza invenfarierea Thaintea datei de incheiere a
exercitiului financiar, cu conditia asigurdrii valorificdrii gi cuprinderii rezultatelor inventarierii
n situatiile financiare ahuqle fntocmite pentru exercitiul financiar respectiv. Data de referintaa

inventarului se stabileste in fiecare an, prin decizie scrisa a conducerii unitatii.

6.Etapele efectuarii inventarierii

TInventarierea in cadrul societatii noastre se efectueaza parcurgand urmatoarele etape:

6.1 .Intocmirea deciziei de inventariere

Decizie de
inventariere.doc

Tnventarierea incepe cu stabilirea celor mai importante date privind: pericada desfasurarii
inventarierii si participantii la proces. Acesta este documentul cheie, pe baza caruia se vor
derula mai departe celelalte etape ale inventarierii. Pentru a formaliza aceste decizii, se

infocmeste o decizie scrisa de inventariere, in care se mentioneazd Tn mod obligatoriu:
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« componenta subcomisiei/iilor (numele presedintelui, responsabiilor subcomisiilor,
membrilor subcomisiei/iilor);

« modul de efectuare a inventarierii;

« metoda de inventariere utilizatd;

+ gestiunea/le supusd/e inventarierii

o data de incepere i de terminare a operatiunilor.
Decizia se intocmeste de catre departamentul de confabilitate si se semneaza de catre
conducerea societatii.

Responsabil: Oprea Luminita

6.1.1.Componenta subcomisiei/iilor de inventariere

Pentru desfdsurarea in bune condifii a operatiunilor de inventariere, i comisiile de inventariere
vor fi numite persoane cu pregitire corespunzdtoare economicd si tehnicd, care sd asigure
efectuarea corectd si la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform reglementdrilor contabile aplicabile.
Inventarierea §i evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii se

efectueza cu salariati .

Restrictii
Din comisia de inventariere nu vor face parte:
« gestionarii depozitelor supuse inventarierii
o contabilii care tin evidenta gestiunii respective $i
« auditorii interni sauy
¢ auditorii statutari.
Cu foate acestea la efectuarea operatiunilor de inventariere vor participa gi contabilii care tin
evidenta gestiunii respective, fard ca acegtia s& facd parte din comisie.
Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decdt in cazuri bine justificate si numai prin

decizia scrisd, emisd de cdtre cei care i-au numit.

Comisia centrala de inventariere
Subcomisiile de inventariere sunt coordonate, de cdtre o comisie centrala,
Atributiile comisiei centrale de inventariere:

+ sdorganizeze
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« sdinstruiascd

» si supravegheze si

e s controleze modul de efectuare a operatiunilor de invenfariere
Entitatea va nominaliza in decizia de inventariere componenta comisiilor si va desemna un
responsabil pentru fiecare comisie .
Aceste subcomisii vor inventaria, in functie de stituatia existenta in fiecare gestiune,
urmatoarele :

e activele imobilizate (clasa 2)

+ stocurile (clasa 3)

« terti (furnizori, clienti, debitori diversi, etc) {clasa 4)

+ trezoreria {clasa b)

o conturile de capital (clasa 1)

o conturile in afara bilantului (¢clasa 8)

6.1.2. Comunicarea deciziei si informarea membrilor

Presedintele comisiei de inventariere va informa membrii subcomisiilor cu privire la atribufiilor
lor in procesul de inventariere, termenele de efectuare a inventarierii precum si aspura
modalitatii de efectuare, astfel incat sa se asigure ca inventariered se va derula in cele mai bune
conditii.

Dupa caz, in functie de convenienta din momentul respectiv, infomarea va fi facuta intr-o sedinta

cu toti participantii, pe mail, telefon, sau orice alta modalitate agreata la momentul respectiv.

6.2.Pregatirea efectuarii inventarierii
£n vederea bunei desfdsurdri a operatiunilor de inventariere resposabilii cu inventarierea, asa
cum au fost stabiliti prin decizia de inventariere emisa, trebuie sd ia mdsuri penfru crearea
conditiilor corespunziitoare de lucru subcomisiei/iilor de inventariere prin:
e organizarea depozitdrii bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora
si Intocmirea etichetelor de raft;
e finerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni §i a celei contabile si efectuarea
confruntidrii datelor din aceste evidente;
« participarea intregii comisii de inventariere la lucrdrile de inventariere;
» asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza,

respectiv pentru sortare, agezare, cantdrire, mdsurare, numdrare etc.;
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» asigurarea participdrii la identificarea bunuriler inventariate {calitate, sort, pret efc.) si
la evaluarea lor, conform reglementdrilor contabile aplicabile, a unor specialigti din
entitate sau din afara acesteia, la solicitarea pregedintelui comisiei de inventariere.
Aceste persoane au obligatia de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor
nscrise;

o dotarea gestiunii cu aparate §i instrumente adecvate si Tn numdr suficient pentru
mésurare, cantdrire, cu cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de identificare
(cataloage, mostre, sonde etc.), precum §i cu birotica necesard;

e dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehrice de calcul si de sigilare a spatiilor
inventariate;

« asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de
protectie a muncii;

« asigurarea securitdtii ugilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni

etc.

6.2.1. Pregatirea listelor de inventariere:

Inventarierea urmeaza a fi efectuata pe baza listelor de inventariere.
Responsabil cu infocmirea listelor: birou contabilitate
Listele de inventariere se emit in fomat electronic si sunt verificate cu balanta de verificare, la
data de referinta a inventarierii.
Listele de inventariere sunt:
« documente pentru inventarierea bunurilor aflate Tn gestiunile unitgtii;
o documente pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizdri, stocuri
materiale) si a altor valori {elemente de trezorerie etc.):
o documente justificativ de fhregistrare n evidenia magaziilor (depozitelor) si n
contabilitate a plusurilor gi minusuriler constatate:
e documente pentru intocmirea registrului-inventar:
e documente pentru determinarea ajustdrilor pentru depreciere/pierdere de valoare;
e documente centralizatoare al operatiunilor de inventariere. '
Formatul listelor de inventariere utilizate de entitate este conform cu prevederile Ordinului

2634/2015 privind documentele financiar-contabile.
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Departamentul contabilitate este responsabil cu actualizarea formatului listelor de inventariere
cu ocazia fiecarei modificari legislative.
Listele de inventariere, pe tipuri de elemente inventariate (mijloace fixe, stocuri, etc. ), se

predau sub semnatura responsabililor subcomisiilor la inceputul inventarierii.

6.3 . Lucrari organizatorice la inceputul inventarierii
La inceputul procesului de inventariere, subcomisia de inventariere va efectua urmatoarele

luerari:

6.3.1. Luarea de declaratii de la gestionar

Declaratia casier.doc Declaratie
gestionar.doc

Tnainte de Tnceperea operatiunii de inventariere se ia de la gestionarul rdspunzdtor de gestiunea
bunurilor o declaratie scrisd din care s& rezulfe dacd:
« gestioneazd bunuri si in alte locuri de depozitare:
« 7n afara bunurilor societatii respective are in gestiune si alte bunuri apartingnd tertilor,
primite cu sau fdrd documente;
« are plusuri sau lipsuri T gestiune, despre a cdror cantitate ori valoare are cunogtinid:
¢ are bunuri nerecepticnate sau care trebuie expediate (livrate), pentry care s-au Tntocmit
documentele aferente:
o aprimit sau a eliberat bunuri fdrd documente legale;
e detine numerar sou alte hértii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate Tn
gestiunea sa;
s+ are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau
care nu au fost predate la contabilitate.
De asemenea, gestionarul va mentiona n declaratia scrisd felul, numdrul si data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor n/din gestiune.
Aici se include si declaratia luata de la persoana insarcinata cu gestionarea casieriei.
Declaratia se dateazd si se semneazd de citre gestionarul rdspunzétor de gestiunea bunurilor si
de ciitre subcomisia de inventariere. Semnarea declaratiei de citre gestionar se face n fata

subcomisiei de inventariere;
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6.3.2. Identificarea locurilor in care existd bunuri ce urmeazd a fi inventariate
Subcomisiile vor identifica toate locurile unde sunt depozitate bunuri, pentru a se asigura ca vor

fi inventariate.

6.3.3. Inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare

Aceasta se face fn prezenia gestionarului, ori de cdte ori se fntrerup operatiunile de
inventariere gi se pdrdsegte gestiunea.

Atunci cénd bururile supuse inventarierii, gestionate de cétre o singurd persoand, sunt
depozitate ™n locuri diferite sau gestiunea are mai multe céi de acces, membrii subcomisiei care
efectueazd inventarierea trebuie sd sigileze toate aceste locuri si céile lor de acces, cu exceptia
locului i care a tnceput inventarierea, care se sigileaza numai Tn cazul cénd inventarierea nu se
termind intr-o singurd zi.

La reluarea lucrdrilor se verificd dacd sigiliul este intact; th caz contrar, acest fapt se va
consemna fntr-un proces-verbal de constatare, care se semneazd de cdtre subcomisia de
inventariere si de cdtre gestionar, ludndu-se mésurile corespunzétoare.

Documentele intocmite de subcomisia de inventariere rdmdn in cadrul gestiunii inventariate in
locuri special amenajate (figete, casete, dulapuri efc.), Tncuiate gi sigilate. Pregedintele

subcomisiei de inventariere réspunde de operatiunea de sigilare;

6.3.4. Bararea fiselor de magazie

Subcomisia are obligatia s& bareze i sd semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie,
mentiondnd data la care s-au inventariat bunurile, sé vizeze documentele care privesc intrdri sau
iegiri de bunuri, existente in gestiune, dar nefnregistrate, sd dispund nregistrarea acestora in
fisele de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel tnct situatia scripticd a gestiunii s&

reflecte realitateq;

6.3.5. Verificarea numerarului din casierie
Subcomisia are obligatia sé verifice numerarul din casi i s& stabileascd suma theasdrilor din ziua
curentd, solicitdnd depunerea numerarului la casieria societatii {la gestiunile unde se incaseaza

cu humerar);

10
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6.3.6. Verificarea aparatelor de masura si cantarire

Comisia are obligatia sd controleze dac@ toate instrumentele si aparatele de mdsurd sau de
céntdrire au fost verificate gi dacd sunt Tn bund stare de functionare;

In cozul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru fnceperea operatiunilor
de inventariere, subcomisia de inventariere sigileazd gestiunea si comunicd aceasta comisiei
centrale sau directorului general sau altei persoane care are obligatia gestiondrii societatii, asa
cum a fost desemnata la punctele anterioare . Aceste perscane au obligatia sd 1l Tncunogtinteze
imediat, In scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie s@ se efectueze,
indicdnd locul, ziua gi ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

Dacd gestionarul nu se prezintd nici de aceastd datd la locul, data si ora fixate, inventarierea se
efectueazd de cdtre subcomisia de inventariere in prezenta reprezentantului sdu legal sau a aitei
persoane, numitd prin decizie scrisd, care sd 7l reprezinte pe gestionar.

Pentru desfisurarea corespunzdtoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, sd se sisteze
operatiunile de intrare/iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp mdsurile
corespunzdtoare pentru a hu se stdnjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.
Dacd operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creatd o
zond tampon Tn care sd se depoziteze bunurile primite Tn timpul inventarierii sau din care se pot
da in consum, operatiunile respective efectudndu-se numai in prezenta comisiei de inventariere,
care va mentiona pe documentele respective "primit Tn timpul inventarierii" sau "eliberat n
timpul inventarierii", dupd caz, in scopul evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.

Pe toatd durata inventarierii, programul §i perioada inventarierii se afiseazd la loc vizibil.

6.4. Inventarierea propriu zisa

6.4.1_ Inventarierea imobilizdrilor necorporale

Inventarierea imobilizérilor necorporale se efectueazd prin constatarea existentei gi
apartenentei acestora la entitate, iar in cazul brevetelor, licentelor, mdrcilor de fabricd si al
altor imobilizdri necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de

proprietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

6.4.2. Inventarierea imobilizérilor corporale
Tnventarierea imobilizarilor se efectueaza pe baza listelor de inventariere, infocmite pe gestiuni

(centre de cost ).

11
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In cazul imobilizérilor corporale, precum gi al celorlalte elemente de natura activelor pentru care
existd constituite ajustdri pentru depreciere sau ajustdri pentry pierdere de valoare, in listele
de inventariere se Tnscrie valoarea de fnregistrare in contabilitate a acestora, mai putin
ajustérile pentru depreciere sau pierdere de valoare inregistrate pand la data inventarierii, care
se compard cu valoarea lor actuald, stabilitd cu ocazia inventarierii, pe bazé de constatdri
faptice. Se vor edita listele complete cu toate pozitiile inventariate sau Th mod selectiv numai
pentru acele pozitii, repere unde se constatd diferente cantitative sau valorice {deprecieri),
dupd caz.

a} Terenuri
Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atestd dreptul de
proprietate al acestora si a alfor documente, potrivit legii.

b) Cladiri
Clddirile se inventariazd prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului
tehnic al acestora.

¢) Constructii si echipamente speciale

Constructiile gi echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electricd, termica,
gaze, apd, canal, telecomunicatii, cdile ferate si altele similare se inventariazd potrivit regulilor
stabilite de detinatorii acestora.

Imobilizdrile corporale care in perioada inventarierii se afld Tn afara societatii se
inventariazd prin confirmare scrisd primitéd de la entitatea unde acestea se gdsesc.

Inventarierea lucrdrilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale clddirilor,
instalatiilor, maginilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin
verificarea la fata locului a stadiului fizic al lucrdrilor. Astfel de lucrdri se consemneazd intr-o
listd de inventariere distinctd, Tn care se indicd denumirea obiectului supus medernizdrii sau
reparatiei si valoarea determinatd potrivit costului de deviz si celui efectiv al lucrdrilor
executate.

d) Inventarierea celorlalte tipuri de mijloace fixe {echipamente IT, aparate de

masura si control, mobilier, etc)

Inventarierea acestor bunuri se face pe baza listelor de inventariere. Identificarea mijioacelor
fixe se face pe baza numerelor de inventariere trecute in lista de inventariere si
lipite/imprimate pe fiecare echipament.

Subcomisiile de inventariere vor verifica:
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» concordanta intre denumirea mijlocului fix din lista de inventariere si natura bunului
existent faptic, purtator al aceluiasi numar de inventar;

*» daca mijloacele fixe sunt in locatia mentionata in lista de inventariere. Pot exista situatii
in care mijioacele fixe sunt mutate in alta gestiune fara ca in contabilitatea de gestiune
sa se opereze modificarea, pe baza bonului de miscare. In astfel de situatii mijloacele
fixe vor aparea ca plus de inventar intr-o gestiune si ca minus de inventar in alta
gestiune.

e in fiecare gestiune, se vor verifica atat mijloacele fixe din lista de inventariere, cat si
orice alt echipament gasit in plus. Acestea se vor trece pe liste separate de inventariere.

* gradul de uzura al bunurilor: se vor mentiona pe listele de inventariere orice deprecieri
constatate ( ex. mobilier deteriorat care nu mai poate fi utilizat, aparatura electronica
nefunctionala, depasita moral , echipamente electronice care prezinta defectiuni si
necesita inlocuirea anumiror component, efc)

Toate aceste constatari ale subcomisiilor vor fi trecute pe listele de inventar in dreptul fiecarui
numar de inventar (sau pozitie), astfel ca ,in final, toate aceste observatii sa fie prezentat
centralizat de subcomisii, pentru aprobarea lor de catre persoanele abilitate din cadrul entitatii,

si operate in contabilitate (casari, ajustari pentru depreciere etc).

6.4.3. Inventarierea imobilizdrilor aflate in curs de executie
In listele de inventariere a imobilizéri lor necorporale si corporale, afiate in curs de executie, se
mentioneazd pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatdrii la fata locului:
* denumirea obiectului si
¢ valoarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia
existentd (devize), precum si Tn functie de volumul lucrdrilor redlizate la data
inventarierii.
Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate tn lucrdri se
inventariazd separat.
Investitiile puse Tn functiune total sau partial, cdrora nu li s-au intocmit formele de fnregistrare
ca imobilizdri corporale, se Tnscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrdrile de
investitii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandeonate, se Thscriu th liste de inventariere
distincte, mentiondndu-se cauzele sistdrii sau abandondrii, aprobarea de sistare ori abandonare

i mdsurile ce se propun Tn legdturd cu aceste lucrdri,

13
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6.4.4. Inventarierea stocurilor

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, céntdrire, mésurare sau cubare, dupd caz.
Bunurile aflate ih ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urménd a fi
mentionat i in listele de inventariere respective.

La lichidele a cdror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare si mésurare,
continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se verificd prin
scoaterea de probe din aceste vase, tindndu-se seama de densitate, compozitie si de alte
caracteristici ale lichidelor, care se constatd fie organoleptic, fie prin mdsurare sau probe de
laborator, dupd caz.

Materialele de masd ca: ciment, nisip, produse agricole si alte materiaie similare, ale cdror
céntdrire i mdsurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce la degradarea bunurilor
respective, se pot inventaria pe bazd de calcule tehnice In listele de inventariere se mentioneazd
modul in care s-a fécut inventarierea, precum §i datele tehnice care au stat la baza caleulelor
respective.

Bunurile din domeniul public al UAT Braila, concesionate catre SC APT SA Braila, potrivit legii,
se inventariazd si se Tnscriu in liste de inventariere distincte.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaz& cu prioritate, férd a se sténjeni
consumul/comercializarea imediatd a acestora.

Toate bunurile ce se inventariazd se inscriu tn listele de inventariere, care trebuie si se

ntocmeascd pe locuri de depozitare, pe gestiuni i pe categorii de bunuri.

6.4.5. Inventarierea bunurilor aflate asupra angajatilor

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (imprimate cu regim special, echipament,
scule, unelte etc.} se inventariazd si se trec in liste de inventariere distincte, specificdndu-se
persoanele care rdspund de pdstrarea lor, nh cadrul evidentierii acestora pe formatii i locuri de
muncd, bunurile vor fi centralizate i comparate cu datele din evidenta tehnico-operativd,

precum si cu cele din evidenta contabila.

6.4.6. Inventarierea bunurilor apartinand altor entitati
Bunhurile existente in entitate gi apartinand altor entitdti:
* nchiriate;
* n leasing

¢ 1n concesiune
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* Tnadministrare

» in custodie

e primite in vederea véinzdrii in regim de consignatie, spre prelucrare ete.

se inventariazd si se Tnscriu in liste de inventariere distincte.
Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie s@ contind informatii cu privire la numdrul si
data actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum gi alte informatii utile .
Listele de inventariere cuprinzénd bunurile apartindnd tertilor se trimit si persoanei fizice sau
juridice, roméne ori strdine, dupé caz, cireia ii apartin bunurile respective, in termen de ce! muit
15 zile lucrdtoare de la terminarea inventarierii, urménd ca proprietarul bunurilor sd comunice
eventualele nepotriviri n termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea listelor de inventariere.
In caz de nepotriviri, entitatea detindtoare este obligatd st clarifice situatia diferentelor
respective gi s comunice constatdrile sale persoanei fizice sau juridice cdreia fi apartin bunurile
respective, in termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea sesizdrii.
Pentru situatiile previzute la prezentul punct, entitétile detindtoare ale bunurilor sunt obligate
s& efectueze inventarierea gi s@ trimitd spre confirmare listele de inventariere, dupd cum
proprietarii acelor bunuri sunt obligati sd ceard confirmarea privind bunurile existente la terti.
Neprimirea confirmdrii privind bunurile existente la ferti nu reprezintd confirmare tacitd.
Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fdrd migcare ori greu vandabile,
comenzi Tn curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori tn
litigiu se Tntocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupd caz.
Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sd se evite omiterea ori inventarierea de
doud sau de mai multe ori a aceloragi bunuri.
Bunurile aflate fn expeditie se inventariazd de cdtre entitdtile furnizoare, iar bunurile
achizitionate aflate Tn curs de aprovizionare se inventariazd de entitatea cumpératoare §i se

inscriu in liste de inventariere distincte.

6.4.7 Inventarierea creantelor si datoriilor fata de terti

Creantele si obligatiile fatd de terti sunt supuse verificdrii gi confirmdrii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante §i datorii care detin ponderea
valoricd n totalul soldurilor acestor conturi, potrivit “Extrasului de cont" sau punctajelor

reciproce scrise,
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In situatia entit@filor care efectueazd decontarea creantelor gi obligatiilor pe bazé@ de deconturi
interne sau deconturi externe periodice confirmate de cdtre parteneri, aceste documente pot
tine locul extraselor de cont confirmate.

Responsabilitate in trimiterea extraselor de cont catre terte parti revine departamentului
contabilitate,

Extrasele se pot trimite:

* prin fax (in acest caz se va pastra confirmarea de trimitere listata de fax);

*  prin mail (avand grija ca extrasele sa fie primite inapoi scanate, semnate si stampilate)

* prin posta, cu confirmare de primire.

Dupa primirea extraselor se vor face reconcilieri intre evidenta proprie si evidenta tertului si se
vor regia eventualele diferente:
Exemple de situatii care pot sa apara:

* incazul furnizorilor, se poate constata ca anumite facturi emise de furnizori nu au fost
primite si inregistrate de societate. In acest caz, se va solicita retrimiterea acestora de
catre furnizori si se va asigura, in masura posibilitatilor, inregistarea lor pana la sfarsitut
exercitiului financiar, mai ales daca suma acestora este semnificativa.

* In cazul clientilor se poate constata ca anumite facturi emise de societate nu au fost
inregistrate de client, si atunci se vor retrimite documentele catre acestia. Aceasta
situatie nu afecteaza contabilitatea societatii,

Exista posibilitatea ca datorita unor probleme de comunicare (furnizori din alta tara, pentru
care nu se poate stabili o comunicare prin fax/mail/telefon/posta, sau la care nu exista
disponibilitatea de a da curs solicitarii companiei ) sa nu poata fi obtinute toate extrasele,

Cu toate acesteq, se va incerca obtinerea macar a confirmarilor de la furnizorii semnificativi,
Formatul extrasului de cont este cel recomandat de 0.2634/2015 Extrasele se vor semna si
stampila inginte de trimitere si li se vor aloca numere de iesire in registrul de intrari/iesiri al
unitatii,

Pentru furnizorii/ clientii externi, confirmarile de sold se vor intocmi intr-o limba de circulatie

universale.
Arhivarea: extrasele de cont insotite de confirmarea trimiterii, de raspunsurile la extrase

provenite de la terti si de o reconciliere a celor doua solduri se vor arhiva intr-un dosar separat,

anexa la dosarul de inventariere.
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6.4.8 Inventarierea disponibiliatilor banesti si altor valori similare

Departamentul contabilitate va intoemi situatii cu soldurile conturilor de trezorerie.
Disponibilitatile bénegti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie, acreditivele,
ipotecile, precum i alte valori aflate n casieria entitdtilor se inventariazd Tn conformitate cu
prevederile legale. Disponibilitdtile Tn lei si ™n valutd din casieria societatii se inventariazd
obligatoriu Th ultima zi lucrdtoare a exercitiului financiar, dupd Tnregistrarea tuturor
operatiunilor de fncasdri si plati privind exercitiul respectiv, confruntdndu-se soldurile din
registrul de casd cu monetarul si cu cele din contabilitate

Disponibilitdtile aflate Tn conturi la bdnci sau la unitdtile Trezoreriei Statului se inventariazd
prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea
societatii.

Tn acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancard, puse la
dispozitie de institutiile de credit gi unitdtile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiald a
acestora.

In dosarul de inventariere se va anexa o copie dupa registrul de casa si dupa extrasele de cont
de la data de referinta a inventarului, déclar‘aﬁa de la casier, si copie dupa ultimele documente

de intrare/iesire a numerarului din casierie, precum si o reconciliere a sumelor .

6.4.9.Inventarierea titlurilor pe termen lung

Inventarierea titlurilor pe termen scurt si lung se efectueazd pe baza documentelor care atestd
detinerea acestora (registrul actionarilor, documente care au stat la baza achizitiei sau primirii
cu titlu gratuit) cu respectarea legislatiei in vigoare.

Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia
inventarierii, se verificd realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la ferti

se fac cereri de confirmare, care se vor ataga la listele respective dupd primirea confirmdrii.

6.4.10 Inventarierea activelor fara substantd materiald, a datoriilor si capitalurilor proprii

e Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substanid materiald, a

datoriilor si capitalurilor proprii se intocmesc situatii andlitice distincte, de catre
departamentul contabilitate.

e Totalul situctiilor analitice astfel thtocmite se verificd cu soldurile conturilor sintetice

corespunzdtoare, care se preiau in "Registrul-inventar”
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Pentru a confirma realitatea soldurilor se vor atasa documente justificative pentru miscarile
inregistrate pe conturi de la ultima inventariere.
De exemplu:
» pentru conturile de rezultat reportat se vor anexa hotararile AGA de repartizare a
dividendelor sau de reportare a profitului pentru exercitiul financiar urmator;
> pentru conturile de capital sociale si rezerve se vor anexa hotararile AGA/CLM de
majorare/diminuare a capitalului social;
» Pentru conturile de rezerve din reevaluare se vor anexa exfrase din raportul
evaluatorului autorizat

astfel incat, pe baza acestora sa poata fi reconsituit soldul din contabilitate.

6.4.11 Inventarierea contractelor de inchiriere pentru terenuri si constructii

lista inventar
contracte

Inventarierea contractelor de inchiriere pentru terenuri si constructii se efectueaza prin
constatarea existentei acestora, listele de inventariere continand urmatoarele informatii:

'+ denumire societate

+ Numar contract de inchiriere

s Termen contractual

e Numar inventar feren/constructie

e Suprafata comerciala si pret/mp

o Suprafata depozitare si pret/mp

¢ Valoarea chiriei lunare

+ Valoarea chiriilor in avans constituite

e Situatia juridica
In cazul confractelor de inchiriere pentru terenuri se va verifica si existenta documentelor
doveditoare de proprietate asupra constructiei aflate pe teren si existenta autorizatiilor de

constructie si functionare.

6.4.12 Inventarierea terenurilor si constructiilor neinchiriate

lista inventar teren/
constructii neinchiriaty
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Inventarierea terenurilor si constructiilor neinchiriate se efectueaza prin constatarea
existentei acestora, listele de inventariere continand urmatoarele informatii:

* Numar inventar teren/constructie

¢ Suprafata totala

» Situatia juridica
6.5. Predarea listelor de inventariere
Dupa verificarea listelor /situatiilor andlitice scriptice cu situatia faptica, misiunea subcomisiilor
de inventariere se apropie de sfarsit.
Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd mentioneze dacd toate bunurile si
valorile bdnesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere n
prezenia sa. De asemeneaq, acesta mentioneazd dacd are obiectii cu privire la modul de efectuare
a inventarierii. In acest caz, subcomisia de inventariere este obligatd s& analizeze obiectiile, iar
concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sférsitul listelor de inventariere.
Listele de inventariere se semneazd pe fiecare fild de cétre presedintele si membrii subcomisiei
de inventariere, de cdire gestionar, precum si de cdtre specialigti solicitati (daca este cazul) de
cdtre pregedintele subcomisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor
inventariate,
In cazul gestiunilor colective (eu mai multi gestionari), listele de inventariere se semneazd de
cdtre toti gestionarii, iar Tn cazul preddrii-primirii gestiunii, acestea se semneazd atét de cdtre

gestionarul preddtor, ct si de citre cel primitor.

6.6.5tabilirea rezultatelor inventarierii

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si Tnscrise Tn
listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativi (figele de magazie) si din
contabilitate,

Enainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazd la o analizd a tuturor stocurilor
nscrise Tn fisele de magazie i a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Eroriie
descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupd care se procedeazd la stabilirea
rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitétilor consemnate in listele de inventariere cu
evidenta tehnico-operativd pentru fiecare pozitie.

Resposabila cu reconcilierea inventarului faptic si scriptic este: subcomisia de inventariere,

coordonata de presedinte
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6.7 .Evaluarea la inventar
Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor
proprii se va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit céruia modelele
si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurénd comparabilitatea Tnh timp a informatiilor
contabile.
La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplicd principiul prudentei, potrivit cdruia se tine
seama de toate ajustdrile de valoare datorate deprecierilor sau pierderiior de valoare.
Tn cazul tn care se constatd ci valoarea de inventar este mai mare decét valoarea cu care acesta
este evidentiat Tn contabilitate, Tn listele de inventariere se tnscriu valorile din contabilitate.
In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai micd decét valoarea din contabilitate,
n listele de inventariere se fnscrie valoarea de inventar.
Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de
inventariere Tntocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustdri pentru
depreciere sau ajustdri pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de inregistrare a unor
amortizdri suplimentare (pentru deprecierile ireversibile ale imobilizdrilor amortizabile), acolo

unde este cazul, ardtand totodatd cauzele care au determinat aceste deprecieri.

6.8.Plusuri si lipsuri la inventar

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze, subcomisia
de inventariere solicitd explicafii scrise de la persoanele care au rdspunderea gestiondrii
bunurilor, respectiv a urmdririi decontarii creantelor,

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate, subcomisia de inventariere stabileste
natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum gi natura plusurilor,
propundnd, n conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre
dateie din contabilitate gi cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

In situatia constatdrii unor plusuri Th gestiune, bunurile respective se evalueaz@ potrivit

reglementdrilor contabile aplicabile.

6.8.1.Compensarea plusurilor si minusurilor de inventar
La stabilirea valorii debitului, Tn cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt considerate
infractiuni, se are Tn vedere posibilitatea compensdrii lipsurilor cu eventualele plusuri constatate,

dacd sunt indeplinite urmétoarele conditii:
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« sd existe riscul de confuzie intre sorturile aceluiagi bun material, din cauza asemdndrii in
ceeq ce privegte aspectul exterior:
v culoare,
v desen
v model
v dimensiuni
v ambalaj sau
v alte elemente;
« diferentele constatate n plus sau in minus sa se refere la:
¥ aceeasi perioadd de gestiune si la
¥ aceeasi gestiune,
Nu se admite compensarea n cazurile Tn care s-a fdcut doveda c@ lipsurile constatate la
inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datoratd vinovatiei

persoanelor care rispund de gestionarea acestor bunuri.

6.8.2 Liste cu produse compensabile

Anual, directorul societatii aproba listele cu sorturile de produse, marfuri, ambalaje i alte valori
materiale care Tntrunesc conditiile de compensare datoritd riscului de confuzie .

Aceste liste servesc penfru uzul intern al societatii, ca document justificativ pentru

compensarile care au loc cu ocazia inventarierii,

6.8.3.Efectuarea compensarii

Compensarea se face pentru cantitdti egale intre plusurile gi lipsurile constatate,

Tn cazul in care cantitdtile sorturilor supuse compensdrii, la care s-au constatat plusuri, sunt mai
mari decdt cantitdtile sorturilor admise la compensare, la care s-au constatat lipsuri, se va
proceda la stabilirea egalitétii cantitative prin eliminarea din caleul a diferentei in plus. Aceastd
eliminare se face incepdnd cu sorturile care au preturile unitare cele mai scdzute, th ordine
crescdtoare.

In cazul in care cantitdtile sorturilor supuse compensdrii, ta care s-au constatat lipsuri, sunt mai
mari decdt cantitdtile sorturilor admise la compensare, la care s-au constatat plusuri, se va
proceda, de asemenea, la stabilirea egalitdtii cantitative prin eliminarea din calcul a cantititii
care depdgeste totalul cantitativ al plusurilor. Eliminarea se face Tncepénd cu sorturile care au

preturile unitare cele mai sc@zute, in ordine crescdtoare.
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Pentru bunurile la care sunt acceptate scdzdminte, in cazul compensdrii lipsurilor cu plusurile
stabilite la inventariere, sczdmintele se calculeazé numai n situatia th care cantitdtile lipsd sunt
mai mari decét cantitdtile constatate tn plus.

fn aceastd situagie, cotele de scdzdminte se aplic@ n primul rénd la bunurile la care s-au
constatat lipsurile.

Dacd tn urma aplicirii sczdmintelor respective mai réimén diferente cantitative Tn minus, cotele
de scidzdminte se pot aplica si asupra celorlalte bunuri admise in compensare, la care s-au
constatat plusuri sau la care nu au rezultat diferente.

Diferenta stabilitd Tn minus Th urma compensdrii gi aplicdrii futuror cotelor de sc@zdminte,
reprezentdnd prejudiciu pentru entitate, se recupereazd de la persoanele vinovate, in
conformitate cu dispozitiile legale.

Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite intern nu se aplicd
anticipat, ci numai dupd constatarea existentei efective a lipsurilor si numai tn limita acestora.
De asemeneq, limitele de perisabilitate nu se aplicd automat, acestea fiind considerate limite

maxime.

6.9.Imputarea

£h cazul constatdrii unor lipsuri imputabile Tn gestiune, conducerea trebuie s& ifnpu're persoanelor
vinovate bunurile lipsd la valoarea lor de fhlocuire.

Prin valoare de inlocuire se intelege costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de
uzurd similare celui lipsd in gestiune la data constatdrii pagubei, care cuprinde pretul de
cumpdrare practicat pe piatd, la care se adaugd taxele nerecuperabile, inclusiv TVA, cheltuielile
de transport, aprovizionare si alte cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea Tn stare de
utilitate sau pentru intrarea T gestiune a bunului respectiv.

£n cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeazd a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe
piatd, valoarea de imputare se stabileste de cétre o comisie formatd din specialigti tn domeniul

respectiv.

6.10.Intocmirea procesului verbal de inventariere

o
Proces verbal de
inventariere.doc

Rezultatele inventarierii se inscriu de citre subcomisia de inventariere Tntr-un proces-verbal,

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii va contine, tn principal, urmdtoarele elemente:
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s data Tntoemirii;
* numele si prenumele membrilor subcomisiei de inventariere;
* numdrul gi data deciziei de numire a subcomisiei de inventariere;
* gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate
» data’inceperii i termindrii operatiunii de inventariere
* rezultatele inventarierii,
* concluziile gi propunerile comisiei cu privire la cauzele plusuritor si ale lipsurilor
constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legituré cu acestea
¢ volumul stocurilor depreciate, férd migcare, cu migcare lentd, greu vandabile, farg
desfacere asiguratd si
* propuneri de mdsuri in vederea reintegrarii lor tn circuitul economic
* propuneri de scoatere din functiune a imobilizdrilor corporale, respectiv din evidentd a
imobilizdrilor necorporale
* propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare
sau casare a unor stocuri
* constatdri privind plstraree, depozitares, conservarea, asigurarea integritatii bunurifor
din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.
Propunerile cuprinse Th procesul-verbal al subcomisiei de inventariere se prezintd, Th termen de 7
zile lucrdtoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, conducerii societatii. Acesta,
cu avizul conducdtorului compartimentului  financiar-contabil si al conducdtorului
compartimentului juridic, decide asupra solutiondrii propunerilor fdcute, cu respectarea
dispozitiilor fegale.
Dupa intocmirea si aprobarea proceselor verbale de inventariere, misiunea subcomisiilor de

inventariere inceteaza,

6.11 Inregistrarea rezultatelor inventarului

Termen: 7 zile lucratoare de la aprobarea procesului verbal de inventariere.

Rezultatele inventarierii trebuie Tnregistrate in evidenta tehnico-operativd in termen de cel mult
7 zile lucrdtoare de la data aprobdrii procesului-verbal de inventariere de ciitre administrator,
ordonatorul de credite sau persoana responsabil cu gestiunea societatii,

Responsabilitatea inregistrarii rezultatului inventarierii revine departamentuiui contabilitate.
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6.12. Casarea
In urma efectuarii inventarierii pot rezulta din partea subomisiei de inventariere, propuneri de
casare . Pentru aceste propuneri se intfocmesc liste de casare separate.

In urma aprobarii inventarului se trece la casarea propriu zisa.

6.12.1, Numirea comisiei de casare
Casarea se efectuaza de catre o comisiei de casare numita prin decizie scrisa emisa de aceleasi

persoane care semneaza decizia de inventariere mentionata la punctul 6.1,

6.12.2. Procesul verbal de casare

Proces verbal de
casare.doc

Comisia de casare intocmeste procesul verbal de casare care sa ateste efectuarea casarii.
Daca in urma casarii rezulta materiale care pot fi valorificate, se intocmeste si un proces verbal
de valorificare in care sunt trecute materialele rezultate (denumire si cantitate).
La dosarul de casare se arhiveaza :
- procesele verbaie de inventariere in care s-au facut propunerile de casare , aprobate de
persoanele abilitate conform prezentei proceduri;
- decizia de numire a comisiei de casare;
- procesul verbal de casare:

- procesul verbal de valorificare.

6.13.Inftocmirea registrului inventar

"Registrul-inventar" este un document contabil obligatoriu Th care se fnscriu rezultatele
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupd
natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii Tnscrise Tn registrul-inventar au
la bazd listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere i situatiile analitice, dupd caz,
care justificd continutul fiecdrui post din bilant.

Tn cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de
inventariere se actualizeazd cu intrdrile sau iesirile din perioada cuprinsd Tntre data inventarierii
si data Tncheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse Tn registrul-

inventar. Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel
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nedt la sférgitul exercitiului financiar sd fie reflectatd situatia reald a elementelor de natura

activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

Completarea registrului-inventar se efectueazd in momentul in care se stabilesc soldurile

tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustdrile pentru

depreciere sau pierdere de valoare, dupd caz.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exerciticlui financiar

se Infocmeste bilantul, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale crui posturi trebuie

sd corespundd cu datele Tnregistrate n contabilitate, puse de acord cu situatia reald a

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului,

6.14_ Arhivarea dosarului de inventar

Dosarul de inventariere va fi arhivat alaturi de documentele financiar-contabile ale anului.

Inainte de predarea la arhiva, departamentul financiar- contabil va efectua o ultima verificare a

continutului acestuia,

Ca si o recapitulare a procedurilor descrie anterior, dosarul de inventariere va cuprinde

urmatoarele documente, semnate de persoanele abilitate, asa cum au fost prezentate anterior.

decizia de inventariere;

declaratiile de inceput de inventar de la gestionari/casieri;

listele de inventariere;

documentele justificative pentru situatia conturilor: registru de casa, extras de cont
etc.

extrasele de cont cu confirmarile de la terti;

documentele justificative privind reconcilierile efectuate intre faptic si scriptic;

Iisﬁx de produse compensabile;

procesul verbal de inventariere;

procesul verbal de casare

DIRECTOR OP.EC.F,
EC.CONSTANTIN SILVIA,




Decizie de nvahisiielte

Societatea : 8C A.P.T. SA Braila
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A
Cod fiscal:RO27338691
Nr.Reg.Comertului: J09/457/2010 .
"/

Decizie de inventariere nr.___/’

In temeiul Legii contabilitatii nr. 8211991 cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordinutui Ministerului
Finantefor Publice nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Nomneler privind organizarea si efectuarea inventarierii
anuale a elementelor de activ si de pasiv, conducerea societatii reprezentata Prin ..........cccooveeiiecrivcce e in calitate de

i

Decide:
efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului sccietafii, pentru anul 20.., cu urmatoarele precizari ;
Art.1 Pericada

Data de referinta in efectuarea inventarierii este :../..1....
Perioada efectuarii inventarierit este : data de incepere...//.... - datadefinalizare: ./.J...

Art 2. Gestiunea

Gestiunile inventariate vor fi :

Art 3. Participantii la inventariere

Se constituie [comisia]/[subcomisiile] de inventariere a patrimoniului societatii, cu urmatoarea structura
si componenta:
¢ Subcomisia de inventariere a gestiunii ............ numite pentru efectuarsa inventarierii anuale a
patrimoniului SC APT SA Braila penfru anul ...... vor desfagura activitatea de inventariere, sub coordonarea,
supravegherea si confrolul comisiei centrale de inventariere. Acestea veor realiza inventarierea faptica a bunurilor
imobile si terenusilor, mijloacelor fixe {activelor imobilizate-clasa 2), obiectelor de inventar, materialelor,
echipamentelor de lucru si protectie, imprimatelor cu regim special, sectiile de Cantare stocurilor (clasa 3), a
trezoretiei (clasa 5), a conturilor de terfi (clasa 4), a conturilor de capital (clasa 1), contractelor de
inchiriere a spatiilor si terenurilor {conform capului de tabel, anexa 2 la prezenta decizie), etc., inclusiv
bunurile din domeniul public si privat ale Municipiului Braila primite in administrare de catre Administratia Pietelor
si Targurilor SA Braila conform Contractului de delegare a gestiunii modificat si actualizat, precum si inscrierea lor
in listele de inventar. Subcomisille vor intocmi procese verbale de inventariere distincte pentru domeniul public,
domeniul privat si confractele de inchitiere, in care vor trece rezultatele si constatarile inventarieri, concluziile si
propunerile de masuri.

Subcomisiile sunt coordonate de o comisie centrala formata din urmatorii membrii ;...
Presedintele comisiei centrale este ...

Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor legale si procedurilor
interne.

Art. 4, Inperioada .././.. —../.[.. s& vorcrea conditii corespunzatoare de lucru pentru comisiile de inventariere si se vor
instrui membrii comisiilor. Listele de inventariere vor fi inmanate sub semnatura responsabililor comisiilor.




Dacizia de fvvertariere

Art.5. Modul de efectuare a inventarierii

Inventarierea anuala a patrimoniului societafii se va efectua confom prevederilor manualufui de proceduri de inventariere
aprobat de conducerea entitatii.

Responsabilitatife [comisiei}/jsubcomisiifor] de inventariere sunt de asemenea stabilite in manualul de proceduri contabile.

Art. 6. Rezultatele inventarierii se inscriu de catre subcomisii si comisia [centrala] de inventariere intr-un proces-verbal de
inventariere. Propunerile cuprinse in procesul verbal al comisiei de inventariere se prezinta conduceri unitatii spre aprobare.

Valorificarea inventarului se va efectua pana la data de ../../...., astfel incat datale scripfice prezentafe in situatiile financiare
ale anului ..... sa fie sustinute de situatia faptica la aceasta data.

Data :
Intocmit
Nume
Calitate

Semnatura

Conducerea societatii:

Nume
Calitate

Semnatura
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SC AP.T. SABRAILA Nr. de inregistrare:  ......... fodo.
Adresa: ALEEA TRANDAFIRILOR NR.1A
Cod fiscal: RO27338691

Nr. Reg.Com: J09/457/2010 Catre: Unitatea ...................
Telfaximail: 0239615498/0239615499/dapt_br@yahoo.com Adresa ...................
Cod fiscal ...................

Telffax/mail ...................

Extras de cont

Conform dispozitiilor legale in vigoare, va instiintam ca, in evidentele noastre contabile ladatade:.../../.....,
unitatea dvs figureaza cu urmatoarele debite/credite:

Documentul{felul, nr. si data) Explicatii Suma

Total 0 0

In termen de 5 zile de la primire urmeaza sa ne restituiti acest extras confirmat pentru suma acceptata, iar in cazul
constatarii de diferente sa anexati nota explicativa continand obiectiile dvs.Prezentul extras de cont tine loc de conciliere
conform procedurii arbitrale

Conducatorul unitatii Conducatorul departamentului
financiar-contabil

Unitatea debitoare/creditoare: Nr. de inregistrare:

Catre: Unitatea .......................
Confirmam prezentut extras de cont pentru sumade lei, pentru achitarea céreia
a) am depus la (banc4, oficiul postal etc.) ......... documentul (ordin de platé, mandat etc.) nr. ........ dindatade .............

b) urmeaza sa efectudm plata intr-un termen de ..............

Obiectiile noastre privind sumele din prezentul extras de cont sunt cuprinse in nota explicativd anexata.

Conducatorul unitatii

Conducatorul departamentului
financiar-contabil




Declaratie casier
m

Societatea : SC A.P.T. SA Braila Nr. de inregistrare: /
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A

Cod fiscal:RO27338691

Nr.Reg.Comertului: J09/457/2010

DECLARATIE CASIER
Subsemnata/ul , responsabilfa de gestiunea
“disponibilitatilor banesti in numerar” la punctul de lucru din cadrul SC A.P.T. SA
la data de:
DECLAR
ca la data inceperii inventarierii conform Deciziei conducerii unitatii nr. din data de

- am/nu am in gestiune alte valori apartinand tertilor,
primite cu urmatoarele documente:

- ameliberat/inu am eliberat din gestiune sume de bani fara documente legale;

- am primit/nu am primit in gestiune sume de bani fara documente legale;

- aminu am documente de primire/eliberare care nu au fost operate in evidenta tehnico — operativa .

Ultimele documente de intrare / iesire in / din gestiune:

Ultima intrare in gestiunea “ Casa lei’

Nurnar . Prat
Fel document document Data Denumire Cant UM. unitar Valoare
Ultima iesire din gestiunea * Casa lei’
Numar . Pret
Fel document document ~ Data Denumire Cant UM unitar Valoare
Ultima intrare in gestiune * Casa valuta X’
Numar . Prat
Fel document docurnent Data Denumire Cant U.M. unitar Valcare
Ultima iesire din gestiunea “ Casa valuta x"
Numar \ Pret
Fel document document Data Denumire Cant U.M. unitar Valoare
Data:
Gestionar,
Numele si prenumele:
Semnatura:




Declaratie gestionar

Societatea : SC A.P.T. SA Braila ' Nr. de inregistrare; /
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A
Cod fiscal:R0O27338691

Nr.Reg.Comertufui: J09/457/2010

DECLARATIE GESTIONAR

Subsemnata/ul responsabil/a de gestiunea
la SC Administratia Pietelor si Targurilor SA Braila, la data de

DECLAR

ca la data inceperii inventarierii conform Deciziei conducerii unitatii nr. din data de :
- am/nu am in gestune alte valori apartinand fertilor, primite cu urmatoarele documente:

- ameliberatinu am eliberat din gestiune bunuri fara documente legale;
- amprimitiu am primit in gestiune bunuri fara documente legale;

- am/nu am documente de primire/eliberare care nu au fost operate in evidenta tehnico — operativa .
- am/nu am cunostinta de existenta unor plusuriflipsuri in valoare (cantitate) de

Ulimele documente de intrarefiesire in/din gestiune:

Ultima intrare in gestiune ....................

Numar Pret

document Data Denumire Cant UM, unitar Valoare

Fel document

Ultima jesire din gestiung ..................

Numar . Pret
Fel document document Data Denumire Cant M. unitar Valoare
Data:
Gestionar,
Numele si prenumele:
Semnatura;
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Froces varbal de inveritariere

Societatea : SC A.P.T. SA Braila
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A

Cod fiscal:R027333691

Nr.Reg.Comertului: J09/457/2010

CONTRACTE DE INCHIRIERE A TERENURILOR/CONSTRUCTIILOR
Data intocmirii

Punét de lucru

LISTA DE INVENTAR

A,
crt.

Denumire
sacietaie | Nr./data

Confract
Valoare | Chiriiin —_—
' Nr. Inv. Suprafata Suprafata o Situatie
perioada Spafiuteren | comeriala Pretfmp depozitare Pretimp lﬁg'a”; coi:?i?jite juridica

Cbsenvatii

Comiei inventar

Presedintele comisiei de inventariere:

- Membru comisie de inventariere:

Gestionar

Contabilitate




Froces verbal de inventariere

Societatea : SC A.P.T. SA Braila
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A
Cod fiscal:RO27338691
Nr.Reg.Comertului; J09/457/2010

LISTA DE INVENTAR
TERENURI/CONSTRUCTII NEINCHIRIATE

Data intocmirii

Punct de lucru

Nr. cit. Nr. Inv. Spatiulteren Suprafata comerciala Situatie iuridica

Comiei inventar
Presedintele comisiei de inventariere:
Membru comisie de inventariere:

Gestionar

Contabilitate




Prones verbal de inventariere

Societatea : SC A.P.T. SA Braila Nr. de inregistrare: !
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A

Cod fiscal:R027338691

Nr.Reg.Comertului: J09/457/2010

Aprobat
DIRECTOR GENERAL,
Proces verbal de inventariere
Data intocmirii
Subcomisia de inventariere nr. _constituita in baza deciziei de inventariere cu numarul

din data de . formata din

a procedat la inventariereaa patrimoniului punctului de lucru
din cadrul SC AP.T. SA peanul .

Inventarierea s-a efectuat in temeiu! Legii contabilitatii nr 82/1991 cu modificarile si completarile
ulterioare, al Ordinului Ministerului Finantelor Publice nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii anuale a elementelor de activ si de pasiv precum si al
procedurilor propril de inventariere aprobate de conducerea entitati.

Gestiunea inventariata a fost

Data de inceput a inventarierii a fost , iar data de finalizare a fost

inventarierea s-a efectuat pe baza listelor de inventariere puse la dispozitia subcomisiilor de
inventariere in termenele prevazute de procedurile proprii de inventariere. Inventarierea s-a efectuat in termenul
prevazut, respectandu-se procedurile generale de lucru, pe baza datelor inscrise in balanta de verificare la data
de

Inventarierea a fost organizata de subcomisia nr. , ale caror propuneri au fost centralizate astfel:

Privind inventarierea conturilor de capital {clasa 1)

Constatari:

e [Inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne J/{Au
fost constatate urmatoarele incidente ..penfru care s-au luat urmatoarele masuri de
remediere:.......... ]

o {Nu au fost constatate diferente la inventar ] / [ au fost inregistrate urmatoarele diferente :

Denumire element invenariat Cont contabil Suma Plus/Minus

Total

Propuneri: :
e Inregistrarea in evidenta contabila a plusurilor si minusurilor inregistrate ;
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Froces verhal de invertarizre

Privind inventarierea activelor imobilizate {clasa 2)

Constatari:

o [Inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne J/ [Au
fost constatate urmatoarele incidente ...pentru care s-au luat urmatoarele masuri de
remediere.......... ]

o [Au fost]/ [nu au fost constatate] diferente la inventariere . [Diferentele au fost identificate la urmatoarele
pozitii
Nr. Inventar Valoare de intrare Amartisment cumulat Valoare net contabila Plus/minus
Total

Cauzele plusurilor/lipsurilor sunt:
[Pentru lipsuriie constatate nu s-a pulut gasi persoana vinovata (fipsurile sunt neimputabile)}Persoansle
vinovate de lipsurite identificate sunt .....]
* Mijloacele fixe identificate au fost gasite in stare buna de functionare, [cu exceptia echipamentelor din
lista de mai jos care prezinta un grad avansat de uzura, sunt nefunctionale, nu mai pot fi utilizate pe
viitor.

Nr, inventar Valoare de intrare Amortisment cumulat Valoare net contabila Motiv

Total

» _Pentru echipamentele din lista de mai jos au fost constatate deprecieri suplimentare, astfel:
Valoare
deprecieri

Nr. Inventar Valoare de intrare Amortisment cumutat Valoare net contabifa Motiv

Total

o Condtile de pastrare a echipamentelor {sunt bune, conforme cu specificatile tehnice ale
echipamentelor}/[nu sunt conferme cu specificatiile tehnice]

Propuneri
Comisia de inventariere propune:
» imputarea fipsurilor identificate in gestiune persoanelor vinovate :
scoaterea din evidenta contabila a imobilizarilor constatate lipsa din gestiune ;
casarea echipamentelor care nu mai pot fi ufilizate din cauza gradului ridicat de uzura;
inregistrarea in contabilitate a deprecierilor suplimentare constate;
modificarea conditiilor de pastrare a echipamentelor astfel incat acestea sa corespunda cu specificatiile
tehnice ale echipamentelor;

Privind inventarierea stocurilor (clasa 3)

Constatarf:

s [Inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne}/ [Au
fost constatate urmatoarele incidenie ... pentru care s-au luat urmatoarele .masuri de




Froces verbal de inventariers

Plusuri :

Lipsuri:

Unitate de . .
Cod produs . Cantitate Cost unitar Valoare totala
Total
Cod produs Unitate de Cantitate Cost unitar Valoare totala
masura
Total

Cauzele plusuriorftipsurilor sunt
[Pentru lipsurile constatate nu s-a putut gasi persoana vinovata {lipsurile sunt neimputabile))/[Persoanele
vinovate de lipsurile identificate sunt .....]

S-au efectuat compensari intre plusuri si minusuri de inventar conform listei de produse compensabile
aprobate |a nivelul unitatii, in suma de conform listei atasate.

Au fost identificate urmatoarele stocuri depreciate, fara miscare, cu miscare lenta, greu vandabile, fara
desfacere asigurata:

Unitate de
masura

Cod produs Cantitate Cost unitar Valoare totata Motivul

Total

Au fost identificate obiecte de inventar uzate fizic si moral, care nu mai pot fi utilizate de catre entitate :

Nr. inventar Denumire Valoarea din evidenta extracontabila Maotivul

Total

L

Stocurile sunt pastrate [in conditii bune]/in conditii necorespunzatoare]

Propuneri :

imputarea lipsurilor identificate in gestiune persoanelor vinovate ;

scoaterea din evidenta contabila a stocurilor constatate fipsa la inventar si inregistrarea in evidenta
cortabila a plusurilor de gestiune;

scoaterea din evidenta extracontabila a obiectelor de inventar uzate;

masuri in vederea reintegrarii stocurilor depreciate, greu vandabile in circuitul economic

adaptarea conditiilor de pastrare a stocurilor astfel incat acestora sa nu le fie afectati parametri de
utilizare.

Privind inventarierea contutrilor de terti (clasa 4)

Constatari:

[Inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigeare si a procedurilor interne J[Au
fost constatate urmatoarele incidente :....penfru care s-au luat uwmatoarele masuri de
remediere........... ] :

[Nu au fost constatate diferente la inventar } / [ au fost inregistrate urmatoarele diferente :
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Proces verbal de invendiaricre

Denumire element inventariat Cont contabil Suma Plus/Minus

Total

Propuneri;
* Inregistrarea in evidenta contabila a plusurilor si minusurilor inregistrate ;

Privind inventarierea trezoreriei (clasa 5}

Constatari:

» [inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne}/ [Au
fost constatate urmaloarele incidente .....pentru care s-au luat ummatoarele masuri de
remediere........... ]

¢ [Nuau fost constatate plusuri/minusuri de inventar ] /[Au fost constatate urmatoarele plusuriiminusuri de
inventar :

Denumire element inventariat Cant contabil Suma Plus/Minus

Total

{Pentru lipsurile constatate nu s-a putut gasi persoana vinovata (lipsurile sunt neimputabile))[Persoanele
vinovate de lipsurile identificate sunt :....]

Propuneri:
e imputarea lipsurilor identificate in gestiune persoanelor vinovate, acolo unde este posibil

 Scoaterea din evidenta contabila a minusurilor si respectiv inregistrarea in evidenta contabila a
plusurilor de inventar;

Privind inventarierea stocurilor de natura obiectelor de inventar date in folosinta (clasa 8)

Constatari:

e ({Inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne J/ [Au

fost constatate urmatoarele incidente ...peniru care s-au luat urmatoarele masuri de
remediere........... ]
e [Au fostl/ [nu au fost constatate] diferente la inventariere . [Diferentele au fost identificate ia urmaioarele
pozitii
Denumire element inventariat Valoare contabila | Plus/minus

Total




Proces verbal de inventariere

[Pentru lipsurile constatate nu s-a putut gasi persoana vinovata (lipsurile sunt neimputabile)] / [Perscaneie
vinovate de lipsurile identificate sunt ... ]|

o Materialele de natura obiectelor de inventar date in folosinta identificate au fost gasite in stare buna de
functionare, [ cu exceptia celor din lista de mai jos care prezinta un grad avansat de uzura, sunt
nefunctionale, nu mai pot fi utilizate pe vitor.

Denumire element inventariat Valoare confabila | Plus/minus Motiv

Total

« Condiiile de pastrare a materialele de natura obiectelor de inventar date in folosinta [sunt bune,
conforme cu specificatiile tehnice ale echipamentelor}/ [ nu sunt conforme cu specificatiile tehnice]

Propuneri
Comisia de inventariere propune:

« imputarea lipsurilor identificate in gestiune persoanelor vinovate ;

e scoaterea din evidenta contabila a imobilizarilor constatate lipsa din gestiune ;

 casarea echipamentelor care nu mai pot fi utilizate din cauza gradului ridicat de uzura;

e inregistrarea in contabilitate a deprecierilor suplimentare constate;

e modificarea conditiilor de pastrare a echipamentelor astfel incat acestea sa corespunda cu specificatiile
tehnice ale echipamentelor,

Privind inventarierea imprimatelor cu regim special utilizate de gestionari

Constatari:

e [Inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a proceduriior interne ¥ [Au

fost constatate urmatoarele incidente ...pentru care s-au luat urmatoarele masuri de
remediere:.......... ]
o [Au fost)/ [nu au fost constatate] diferente la inventariere . [Diferentele au fost identificate la urmatoarele
pozitii
Denumire etement inventariat Valoare contabila | Plus/minus
Total

Cauzele plusurilorfipsurilor sunt :......

[Pentru iipsurile constatate nu s-a putut gasi persoana vinovata (fipsurie sunt neimputabile)] / [Persoanele
vinovate de lipsurile identificate sunt ....]

» Conditile de pastrare si modul de completare a imprimatelor cu regim special utilizate de gestionari
lsunt pastrate in conditii de siguranta, completate cu toate datele de identificare, corect, fara stersaturi




Proces verbal de invantariere

etc] / [ nu sunt pastrate in conditii de siguranta, nu sunt completate cu toate datele de identificare,
corect, fara stersaturi etc)

Propuneri
Comisia de inventariere propune:

» Corectarea modului de completare a imprimatelor cu regim speciat;
 modificarea conditiilor de pastrare a imprimatelor cu regim special;

Privind inventarierea contractelor de inchiriere ferenuri/constructii

Constatari:

+ [inventarierea s-z efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne J/ [Au

fost constatate urmatoarele incidente .. .pentru care s-au luat urmatoarele masuri de
remediere........... ]
* [Au fost]/ [nu au fost constatate] diferente la inventariere . [Diferentele au fost identificate la urmatoarele
pozitii
Denumire element inventariat Valoare contabila | Plus/minus
Total

[Pentru lipsurile constatate nu s-a putut gasi persoana vinovata {lipsurile sunt neimputabile)] / [Persoanele
vingvate de lipsurile identificate sunt :....]

Propuneri
Comisia de inventariere propune:

Privind inventarierea terenurilor/consfructiilor neinchiriate

Constatari:

o [inventarierea s-a efectuat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor interne |/ [Au
fost constatate ummatoarele incidente :....pentru care s-au luat wmatoarcle masuri de




Froces verbal de inventaricre

e [Au fost]/ [nu au fost constatate] diferente la inventariere . [Diferentele au fost identificate la urmatoarele
poziti

Denumire element inventariat Valoare contabila | Plus/minus

Total

Propuneri
Comisia de inventariere propune:

Procesul verbal a fost intocmit in 2 exemplare.

Intocmit
Presedintele comisiei de inventariere:
Membru comisie de inventariere;

Aprobat
DIRECTOR QP.EC.F, OFICIUL JURIDIC,




Froces verbal de casare

Societatea : SC A.P.T. SA Braila Nr. de inregistrare; /
Adresa: Aleea Trandafirilor nr.1A

Cod fiscal:RO27338691

Nr.Reg.Comertului: J09/457/2010

Aprobat
DIRECTOR GENERAL,

PROCES VERBAL DE CASARE

Data:

In temeiu! Legii contabilitatii nr. 82/1991 cu madificarile si completarile ulterioare, a Ordinului
Ministerului Finantelor Publice nr. 2.861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv precum si a procedurilor proprii de inventariere

aprobate de conducerea enfitatii, comisia de inventariere numita prin Decizia nr. / a

conducerii societatii, a procedat la inventarierea elementelor existente in patrimoniul societatii la data de

In urma inventarierii au fost facute propuneri de casare aprobare prin procesul verbal de

inventariere nr, !

Comisia de casare formata din :

a procedat la casarea bunurilor aprobate de catre conducerea entitatii, astfel:

Mifloace fixe:

Stocuri;




Hroces verbal de casare

Obiecte de inventar:

Constatarile si concluziile comisiei:

Casarea s-a efectuat in prezenta membrilor comisiei de casare si s-a efectuat prin distrugerea fizica a

echipamentelor.

iNu a fost posibila valorificarea produselor rezultate] /] Din casarile efectuate au rezultat urmatoarele produse

care pot fi valorificate |, astfel:

Pret de vanzare (daca valorificarea se va

Denumire produs Cantitate Modalitate de valorificare face prin vanzare)

Total

In anumite cazuri s-a procedat la valorificarea ca deseuri,

Prezentul proces verbaf s-a incheiat in doua exemplare : unul se va arhiva la dosarul de inventariere iar unul se

va preda departamentului contabilitate pentru inregistrare.

Comisia de casare:
Membrii;

Nume Semnatura
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